
 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

Administration der School App 
Zum Administrieren der App verwenden Sie bitte einen aktuellen Browser, empfohlen werden Safari, Chrome oder Firefox. 
Gehen Sie zu https://oberrieden.synapp.ch  
Bitte immer inkl. https:// eintippen! 

Login / Anmelden 
Da wir Sie bereits registriert haben, melden Sie sich jeweils mit Ihrer Mailadresse und Ihrem Passwort an und klicken auf Anmelden. 



 

   

Administration der School App 
 
Dashboard 
Dies ist der Startbildschirm, nachdem Sie sich angemeldet haben. Die Schulleitung kann Ihnen auf dem Dashboard aktuelle 
Informationen einblenden 
 

 



 

   

Administration der School App 
 
Bearbeiten von Klassenthemen 
Klicken Sie links auf Klassen. 
 
 

 



 

   

Administration der School App 
 
Bearbeiten von Ihren Klassenthemen 
Beim Öffnen erscheint Ihre Klasse oder falls Sie mehrere haben, erscheinen alle untereinander. 
 
 

 



 

   

 
Administration der School App 
 
Bearbeiten von Ihren Klassenthemen 
Sollten hier noch keine Themen erscheinen, beginnen Sie mit dem ersten Thema – klicken Sie auf + Neu 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

   

Administration der School App 
 
Bearbeiten von Ihren Klassenthemen 
Sie können aus bestehenden Vorlagen auswählen oder aber eine leere Vorlage wählen und selbst etwas erstellen. 
 
 

 



 

   

Administration der School App 
 
Bearbeiten von Ihren Klassenthemen 
Geben Sie dem Thema einen Namen. Bitte beachten Sie, dass der Name nicht zu lange wird, er erscheint in der App 
als Navigationspunkt. 
 

 



 

   

Administration der School App 
 
Bearbeiten von Ihren Klassenthemen 
Geben Sie eine kleine Beschreibung ein was die Betrachter unter diesem Thema finden werden. Wenn möglich bitte nur 
zwei bis drei Worte. 

 



 

   

Administration der School App 
 
Bearbeiten von Ihren Klassenthemen 
Wichtig: Beim erstellen ist jedes Thema zuerst in der Navigation nicht sichtbar! So können Sie daran arbeiten ohne dass es 
gleich schon in der App sichtbar ist.  
(Das umgekehrte geht danach natürlich auch! Themen, die Sie zwar erstellt hatten, die aber momentan nicht gebraucht 
werden, können Sie so ausblenden) 

 



 

   

Administration der School App 
 
Bearbeiten von Ihren Klassenthemen 
Wählen Sie für das Thema ein Icon aus! 
Falls Sie kein Icon ausgewählt haben erscheint das Standard Icon – die farbigen Hände. 

 



 

   

Administration der School App 
 
Bearbeiten von Ihren Klassenthemen 
Wählen Sie für das Thema ein Banner aus! 
Das ist das Bild, dass zuoberst beim Thema erscheint 

 



 

   

Administration der School App 
 
Bearbeiten von Ihren Klassenthemen 
Speichern Sie Ihr Thema zur Sicherheit ab. Klicken Sie danach beim Thema auf Bearbeiten, um die Inhalte zu erstellen. 

 



 

   

Administration der School App 
 
Bearbeiten von Ihren Klassenthemen 
Jedes Thema kann eine bis mehrere Seiten haben, Diese werden in der App danach durch seitliches Schieben sichtbar. 
Klicken Sie nun auf +Neue Seite  

 



 

   

Administration der School App 
 
Bearbeiten von Ihren Klassenthemen 
Geben Sie den Titel der Seite ein. 

 



 

   

Administration der School App 
 
Bearbeiten von Ihren Klassenthemen 
Fügen Sie nun einen Inhalt hinzu. 
Hier als Beispiel ein Textblock. 

 



 

   

Administration der School App 
 
Bearbeiten von Ihren Klassenthemen 
Der Text kann verschieden dargestellt werden. 
Mit Heading 1 bis 5 werden verschieden Titelstile erstellt, mit Normal sehen Sie die die normale Textgrösse. 
Weiter kann auch die Farbe des Textes etc. angepasst werden. Es ist nicht gleich viel möglich wie im Word, aber bedenken 
Sie: es muss in einer App angezeigt werden können, deshalb die eingeschränkten Möglichkeiten. 
Mit Speichern abschliessen. 

 



 

   

Administration der School App 
 
Bearbeiten von Ihren Klassenthemen 
Weitere Inhalte einer Seite können durch klicken auf +Inhalt hinzufügen erstellt werden. 
(Hier als Beispiel ein Bild) 

 



 

   

Administration der School App 
 
Bearbeiten von Ihren Klassenthemen 
Klicken Sie auf Auswählen…  und wählen Sie ein bestehendes Bild im Medien Manager aus oder speichern Sie in Ihren 
Klassenordner das gewünschte Bild ab. 
Durch Klicken auf den Ordnernamen und kann man anschliessend auf Hochladen drücken und das gewünschte Bild 
abspeichern. Danach das hochgeladene Bild im Kästchen anwählen und auf Auswählen  klicken. 

 



 

   

Administration der School App 
 
Bearbeiten von Ihren Klassenthemen 
Durch Drücken und nach unten oder oben schieben können einzelne Inhalte einer Seite in der Reihenfolge geändert 
werden. 



 

   

Administration der School App 
 
Bearbeiten von Ihren Klassenthemen 
Durch Klicken auf +Neue Seite , erstellen Sie die nächste Seite in diesem Thema.  
Hier wieder zuerst einen Titel dieser Seite geben 
Inhalte hinzufügen 
Mit Speichern abschliessen. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Administration der School App 
 
Bearbeiten von Ihren Klassenthemen 
Ein erstelltes Thema können Sie auch sich als Vorlage speichern. 

 

 



 

   

Administration der School App 
 
Bearbeiten von Ihren Klassenthemen 
Ein erstelltes Thema können Sie auch Klonen und danach die damit erstellte Kopie überschreiben. 

 



 

   

Administration der School App 
 
Bearbeiten von Ihren Klassenthemen 
Ein erstelltes Thema können Sie auch Bewegen, dies bedeutet Sie verschieben das Thema in ein Unterverzeichnis oder aus 
einem Unterverzeichnis heraus in die oberste Ebene. Achtung, sobald ein Thema ein Unterverzeichnis ist der Inhalt des 
Themas nicht mehr sichtbar in der App. (Wird zu einem reinen Ordner) 

 



 

   

Administration der School App 
 
Bearbeiten von Ihren Klassenthemen 
Die Reihenfolge Ihrer Themen können Sie durch Klicken auf Sortieren anpassen: 
Schieben Sie mit gedrückter linker Mausetaste ein Thema nach oben oder unten. 

 



 

   

Administration der School App 
 
Erstellen eines Formulars 
Um in Ihren Klassenthemen ein Formular zu erstellen klicken Sie bitte innerhalb der Klasse auf Themen und danach auf  
+ Neu 
Falls noch kein Formular als Vorlage abgespeichert wurde, wählen Sie bitte Leer und anschliessend auf Erstellen 
drücken. 

 



 

   

Administration der School App 
 
Erstellen eines Formulars 
Geben Sie dem Thema einen Namen und eine kurze Beschreibung. 
Anschliessend klicken Sie rechts auf +Neue Seite    und geben dieser Seite ebenfalls einen Titel. 
 

 



 

   

Administration der School App 
 
Erstellen eines Formulars 
Jetzt klicken Sie auf +Inhalt hinzufügen und anschliessend im neuen Fenster auf Formular. 

 



 

   

Administration der School App 
 
Erstellen eines Formulars 
Ein neues Formularfenster öffnet sich. 
Beim Namensfeld wieder ein Titel einfügen und beim Absende‐Schaltflächen Textfeld ist automatisch Absenden drin. 
Anschliessend können Sie das Formular mit den Werkzeugen rechts erstellen. 

 



   

Administration der School App 
 
Erstellen eines Formulars 
Sie können die Zusammenstellung des Formulars nach Ihren Wünschen erstellen. 
Wir zeigen Ihnen hier lediglich eine der vielen Möglichkeiten. 
Um ein Titel hinzuzufügen, wählen Sie rechts bitte das Feld Kopfzeile und ziehen Sie dieses nach Links. 
Damit Sie es bearbeiten können drücken Sie oben auf den Stift. 
Geben Sie beim Titel den gewünschten Text ein.  

 



 

   

Administration der School App 
 
Erstellen eines Formulars 
Damit nicht gleich die Daten erscheinen, fügen Sie ein Absatz unterhalb der Kopfzeile ein. 
Sie können wieder auf den Stift klicken, um den gewünschten Text einzufügen. 
Sobald das Feld komplett ist können Sie für eine bessere Übersicht, auf Schliessen drücken. 
Änderungen bleiben beim Schliessen bestehen. 
 

 



 

   

Administration der School App 
 
Erstellen eines Formulars 
Um mehrere Daten den Eltern anzubieten wählen Sie bitte rechts das Feld Dropdown. 
Klicken Sie anschliessend auf den Stift um den Dropdown zu bearbeiten. 
Setzen Sie bei «Zwingend» und bei «Entferne Option nach Auswahl» jeweils ein Häkchen, somit ist die Auswahl eines 
Datums zwingend für das Absenden des Formulars, ebenso ist bei der Auswahl eines Datums dieses für andere Eltern nicht 
mehr sichtbar. Es gibt somit keine Überbuchung. 
Überschreiben Sie den Text mit den Daten. Für mehr Optionen drücken Sie auf Option hinzufügen + 

 



 

   

Administration der School App 
 
Erstellen eines Formulars 
Um die Empfänger der Antworten zu bestimmen, gehen Sie bitte oben im Register auf Empfänger. 
Im Dropdown können Sie Rollen hinzufügen. 
Wenn ein Lehrer aus der Gruppe die Anmeldung der Eltern nicht empfangen soll können Sie diese Person rechts 
deaktivieren, indem Sie den Schieber auf Grün setzen. 
Drücken Sie anschliessend auf Speichern um das Formular zu speichern. 
 

 



 

 

   Administration der School App 
 
Erstellen eines Formulars 
Wählen Sie ein Icon und ein Banner und stellen Sie das Thema auf sichtbar. 
Anschliessend können Sie das Thema oben links speichern. 
 
 

 



 

   

Administration der School App 
 
Hinzufügen eines Videos im Thema 
Erstellen Sie ein neues Thema (+Neu) und fügen Sie eine +Neue Seite hinzu. 
Geben sie dem Thema einen Titel und eine kurze Beschreibung. 
Drücken Sie auf +Inhalt hinzufügen und anschliessend auf Video. 
 
 

 



 

   

Administration der School App 
 
Hinzufügen eines Videos im Thema 
Klicken Sie auf +Auswählen und wählen Sie das gewünschte Video in Ihren Dateien aus. 
Sobald das Video geladen wurde erscheint die Meldung wie im Bild. 
Es ist etwas irritierend, jedoch der zweite Satz im Bild erklärt, das dieses Video richtig geladen wurde. 
 

 



 

   

Administration der School App 
 
Hinzufügen eines Videos im Thema 
Bitte stellen Sie das Thema noch auf Sichtbar und wählen Sie ein Icon und ein Banner. 
Zum Schluss können Sie das Thema Speichern. 
 

 



 

 

   Administration der School App 
 
Nachrichten versenden 
Klicken Sie rechts auf Nachrichten, hier finden Sie alle erhaltenen und von Ihnen versandten Nachrichten. 
Sie können auch gewisse Nachrichten über das Suchfenster oben suchen. 
Im Browser können Sie alte Nachrichten anwählen und ins Archiv verschieben. 
 
Um eine Nachricht zu senden klicken Sie auf Neue Nachricht. 

 



 

   

Administration der School App 
 
Nachrichten versenden 
Wählen Sie zuerst die Rolle(n) die Sie kontaktieren möchten, es können auch mehrere sein, danach klicken Sie unten auf 
Weiter. Links sehen Sie jeweils Ihre getätigte Auswahl. Im nächsten Schritt wählen Sie die gewünschte Klasse. 
 
 
 



   

Administration der School App 
 
Nachrichten versenden 
Nun werden Ihnen alle Empfänger der gewählten Rolle(n) und Klasse(n) aufgelistet.  
In diesem Schritt können Sie alle aktivieren oder einzelne hinten mit dem Schieber deaktivieren.  
Unten auf Weiter. 
 
 
 



 

   

Administration der School App 
 
Nachrichten versenden 
Im letzten Schritt können Sie die Textnachricht verfassen. 
Geben Sie oben einen Titel ein und unten den gewünschten Text. 
Zusätzlich können Sie bei Thema (Optional) ein Thema anfügen. Drücken Sie Auswählen 
Ein neues Fenster öffnet sich, wählen Sie oben die Klasse, in der sich das gewünschte Thema befindet. 
Unten werden die vorhandenen Themen in schwarz aufgelistet, wählen Sie das gewünschte Thema. Es ist richtig angewählt, 
wenn es unterstrichen erscheint. Klicken Sie anschliessend auf Auswählen. 
Rechts können Sie den Schieber aktivieren, falls die Empfänger auf diese Nachricht nicht antworten sollen. 
Zum Schluss können Sie auf Absenden drücken. 



 

   

Administration der School App 
 
Sprachnachrichten versenden 
Es ist möglich über die App eine Sprachnachricht an die Eltern zu senden. 
Oben haben Sie die Möglichkeit einen Titel und eine Nachricht hinzuzufügen. 
 
 
 
 



 

 

 

 

   

Administration der School App 
 
Formulareinträge 
Sie können unter der Rubrik Formulareinträge die ausgefüllten Formulare sehen. 
Oben können Sie den Zeitraum und nach Formular filtern. Ebenfalls ist eine Textsuche möglich. 
Eine Exportierung ist als Excel‐Liste möglich, indem Sie auf Download Liste klicken. Beispiel unten. 
 
 
 
 
 

 



 

Vielen Dank für den Einsatz unserer App! 
 
Die App kann via Apple AppStore heruntergeladen werden (Suche: „Schule Oberrieden“) 
 
Oder die Android Version im Google Store (Suche: „Schule Oberrieden“) 
 
Wir sind eine kleine Schweizer Firma, die sich mit viel Elan in dieses Projekt gestürzt hat, eine School App zu erstellen. 
Wir werden gerne für Sie da sein bei Fragen, Anregungen oder Problemen. 
 
Felix Rais 
AVDIS AG 
Gehrenstegweg 4 
8810 Horgen 
 
www.avdis.ch 
support@avdis.ch 
+41 44 718 77 44 


