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Administration der School App

Zum Administrieren der App verwenden Sie bitte einen aktuellen Browser, empfohlen werden Safari, Chrome oder Firefox.
Gehen Sie zu https://ps-rittergasse.synapp.ch

Bitte immer inkl. https:// eintippen!

Login / Anmelden
Da wir Sie bereits registriert haben, melden Sie sich jeweils mit Ihrer Mailadresse und Ihrem Passwort an und klicken auf Anmelden.

Einloggen

Passwort vergessen? Registrieren >



https://ps-rittergasse.synapp.ch/

Administration der School App

Dashboard

Dies ist der Startbildschirm, nachdem Sie sich angemeldet haben. Die Schulleitung kann Ihnen auf dem Dashboard aktuelle
Informationen einblenden
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Dashboard

Dashboard

Schulinformation

Klassen

ANKUNDIGUNGEN

Nachrichten

Formulareintrage

Support

Hilfethemen

Vorlagen




Administration der School App

Bearbeiten von Klassenthemen
Klicken Sie links auf Klassen.

{9 Dashboard

Dashboard
**  Schulinformation

ANKUNDIGUNGEN

& Nachrichten
© Formulareintrage

O Support

(® Hilfethemen

[ vorlagen

Jo



Administration der School App

Bearbeiten von lhren Klassenthemen

Beim Offnen erscheint Ihre Klasse oder falls Sie mehrere haben, erscheinen alle untereinander.

(? Dashboard

5 Schulinformation

] Klassen

6 [ 3.Klasse Caley/Ruegg

B Nachrichten

Formulareintrage

Support

Hilfethemen

Vorlagen

Dashboard

ANKUNDIGUNGEN

ra
(]

Jo



Administration der School App

Bearbeiten von lhren Klassenthemen

Sollten hier noch keine Themen erscheinen, beginnen Sie mit dem ersten Thema — klicken Sie auf g8\ &1

Themen

SL  Alle Benutzer m

F Klassen Willkommen

1

3 Inaktive

KG Gassacher

[T ) Jokertage

O Krankmeldung / Absenz

KG Girenbad

1. Klasse Imholz/Rieg
2. Klasse Ambunhl/Har
3. Klasse Caley/Riegg
4. Klasse Bosshard#Pig
5. Klasse Uzdemir/Sch

5./6. Klasse Kern/Jeh

S Alle Benutzer

+ Sortieren

Krankmeldung / Absenz

| Bewege H [CIKlonen ‘

& | J

- o
[# Bearbeiten E&I

===

Krankmeldung Absenz

KURZER BESCHRIEB DER KRANKHEIT

ra
(5 )

Jo



Administration der School App

Bearbeiten von lhren Klassenthemen

Sie kdnnen aus bestehenden Vorlagen auswahlen oder aber eine leere Vorlage wahlen und selbst etwas erstellen.

Aus Vorlage erstellen

Y N
|\ N J

Jokertage Willkommen

Krankmeldung /
Absenz

Vorschau

Name: Neu
Beschreibung
Seiten: 0




Administration der School App

Bearbeiten von lhren Klassenthemen
Geben Sie dem Thema einen Namen. Bitte beachten Sie, dass der Name nicht zu lange wird, er erscheint in der App

als Navigationspunkt.

Thema bearbeiten

SL  Alle Benutzer

& Speichern
[ Klassen
[J Inaktive R Grundeinstellungen [Seiten | Berechtigungen
[ KG Gassacher NAME + Neue Seite

‘ Musterthemal B

KG Girenbad

[ 1. Klasse Imholz/Riteg

2. Klasse AmbuhI/iur

3. Klasse Caley/Riegg

4. Klasse BosshardyPig

5. Klasse Uzdemir/Sc

5./6. Klasse Kern/Jeh

& Themen | /

B8 Kontaktheft

Hinzuflgen ... ‘

L Alle Benutzer ‘




Administration der School App

Bearbeiten von lhren Klassenthemen
Geben Sie eine kleine Beschreibung ein was die Betrachter unter diesem Thema finden werden. Wenn moglich bitte nur

zwei bis drei Worte.

Jo

A
[
Thema bearbeiten
S Alle Benutzer
& Speichern
B Klassen
[ Inaktive R Grundeinstellungen [iSeiten = Berechtigungen
KG Gassacher NAME + Neue Seite
isterth [
KG Girenbad
BESCHREIRL

1. Klasse Imholz/Rieg

{
Beschreibung zum Thema kann hier eingegeben werden

2. Klasse Ambihl/Hir und ist danach sichtbar in der App.|

3. Klasse Caley/Ruegg|

4. Klasse BosshardéPig

5. Klasse Uzdemir/Sch

5./6. Klasse Kern/Jeh

s Themen

EEl Kontaktheft




Administration der School App

Bearbeiten von lhren Klassenthemen

Wichtig: Beim erstellen ist jedes Thema zuerst in der Navigation nicht sichtbar! So kdonnen Sie daran arbeiten ohne dass es
gleich schon in der App sichtbar ist.

(Das umgekehrte geht danach natirlich auch! Themen, die Sie zwar erstellt hatten, die aber momentan nicht gebraucht
werden, konnen Sie so ausblenden)

(] - 0 w
s 5
Thema bearbeiten
& Alle Benutzer
& Speichern

9 Kilassen v

Inaktive [ Grundeinstellungen [YSeiten | Berschtigungen

KG Gassacher NAME + Neue Seite I

KG Girenbad

BESCHREIBUNG

1. Klasse Imholz/Riteg

Beschreibung zum Thema kann hier eingegeben werden

2. Klasse Ambiihl/Har und ist danach sichtbar in derApp‘|

3. Klasse Caley/Riegg

4. Klasse Bosshard#Pig

5. Klasse Uzdemir/Sc

5./6. Klasse Kern/Jsh

5 Themen Auswahlen




Administration der School App

Bearbeiten von lhren Klassenthemen
Wahlen Sie fiir das Thema ein Icon aus!

Falls Sie kein Icon ausgewahlt haben erscheint das Standard Icon — die farbigen Hande.

Medien Manager [ & HOCHLADEN H (3 Ordner erstellen H iE Listenansicht

# Home ) Standard

C Name
42‘“"2‘* l\ b - - Standard

Berechtigungen &

. o' KG Gassacher
o' KG Girenbad
i 5 .o ° o' 1. Klasse

+ Alle auswahlen

- imholz/Ruegg
1'1'-!;'— o' 2 Klasse
ﬁ\é *ﬁket . n Ambihl/Harlimann
0= [

o' 3. Klasse

9 e ()b

AR( @@8 A




Administration der School App

Bearbeiten von lhren Klassenthemen
Wahlen Sie fiir das Thema ein Banner aus!
Das ist das Bild, dass zuoberst beim Thema erscheint

Medieﬂ Manager [ & HOCHLADEN H [ Ordner erstellen | iE Listenansicht

# Home » Standard + Alle auswahlen

Name

Standard
Berechtigungen &
o' KG Gassacher
o' KG Girenbad

o' 1 Klasse
Imholz/Riegg
2 Klasse
Ambihl/Harimann

o 3 Klasse




Administration der School App

Bearbeiten von lhren Klassenthemen
Speichern Sie IThr Thema zur Sicherheit ab. Klicken Sie danach beim Thema auf Bearbeiten, um die Inhalte zu erstellen.

Alle Benutzer i :
8 5 n| Grundeinstellungen [Aseiten  Berechtigungen

Klassen ]
B + Neue Seite

Inaktive

BESCHREIBUNG

KG Gassacher

KG Girenbad

1. Klasse Imholz/Rieg

2. Klasse Ambahl/Har

3. Klasse Caley/Riegg|

4. Klasse BosshardyPig

5. Klasse Uzdemir/Sc

5./6. Klasse Kern/Jsh

# Themen




Administration der School App

Bearbeiten von lhren Klassenthemen

Jedes Thema kann eine bis mehrere Seiten haben, Diese werden in der App danach durch seitliches Schieben sichtbar.

Klicken Sie nun auf

S Alle Benutzer

R Grundeinstellungen [MSeiten  Berechtigungen
[ Klassen i
Inaktive B
15:52 a T m
KG Gassacher AERCHEEIBUNS
14 Elternabend 4.9.2020

KG Girenbad

1. Klasse Imholz/Rideg

2. Klasse Ambuhl/Har

3. Klasse Caley/Riiegg|

(3 Bilder
Translate this page to English?
4. Klasse BosshardyPig :

CON B Einladung Elternabend 2020.pdf

5. Klasse Uzdemir/Sc

5./6. Klasse Kern/Jeh

# Themen

Einladung Elternabend An-/ Abmeldi

+ Neue Seite



Administration der School App

Bearbeiten von lhren Klassenthemen
Geben Sie den Titel der Seite ein.

& Speichern
Alle Benutzer = n & .
ﬂ. H Grundei mste!ldngeﬂ [ Seiten Berechtigungen
Klassen &
= NAME # Sortieren ‘ + Neue Seite
Inaktive ustarthery a Beispielseite - 1
KG Gassacher BESCHREIBUNG NAME

| Beispielseite - 1
KG Girenbad

1. Klasse Imholz/Rieg

y: | + Inhalt hinzufiigen... ‘
2. Klasse Ambuhl|/Har|

3. Klasse Caley/Ruesgg|

4. Klasse Bosshard¥Pig

5. Klasse Uzdemir/Sc

5./6. Klasse Kern/Jeh

s Themen

BB Kontaktheft I I % l'




Administration der School App
Bearbeiten von lhren Klassenthemen

Flgen Sie nun einen Inhalt hinzu.
Hier als Beispiel ein Textblock.

& Speichern ‘ X Abbrechen

Q Gru ndeinstellungen [M Seiten Berechtigungen

5L Alle Benutzer

3 Klassen HE

% Sortieren + Neue Seite

Musterthema @ |

Inaktive Beispielseite - 1

BESCHREIBUNG

KG Gassacher NAME

Beschreibung zum Thema kann hier eingegeben werden Beispielseite - 1

KG Girenbad und ist danach sichtbar in der App.

1. Klasse Imholz/Rueg

. Klasse Ambunhl/Har r
‘ SICHTBAR I::lil

4 + Inhalt hinzufiigen... ] i Seite ldschen

ey/Rueggf
(3 Bilder
Bosshard#Pig
IcoN
zdemir/Schi @ Inhalts Typ auswahlen
5./6. Klasse Kern/Jehn R | & |
s# Themen ANNER

Kontaktheft ﬁ( IE I




Administration der School App

Bearbeiten von lhren Klassenthemen

Der Text kann verschieden dargestellt werden.

Mit Heading 1 bis 5 werden verschieden Titelstile erstellt, mit Normal sehen Sie die die normale Textgrosse.

Weiter kann auch die Farbe des Textes etc. angepasst werden. Es ist nicht gleich viel moglich wie im Word, aber bedenken
Sie: es muss in einer App angezeigt werden konnen, deshalb die eingeschrankten Moglichkeiten.

Mit Speichern abschliessen.

Textblock

Liebe Eltern, liebe Kinder

|

Endlich ist es soweitlll

Am Mittwochmorgen, 23.09.2020, darf jedes Kind zwei Spielsachen in die Schule mitnehmen

Achtet bitte darauf, dass die Spielsachen nicht zu gross sind. Bitte keine elektronischen Spielsachen und
Plastikpistolen sowie Kriegsspielzeuge mitgeben.

Wir mochten euch darauf hinweisen, dass wir keine Verantwortung fur die mitgebrachten Sachen tbernehmen
und danken fiir euer Verstandnis.

o [yt




Administration der School App

Bearbeiten von lhren Klassenthemen
Weitere Inhalte einer Seite kdnnen durch klicken auf [+Inhalt hinzufligen |erstellt werden.
(Hier als Beispiel ein Bild)

A Grundeinstellungen [ Seiten Berechtigungen

& Alle Benutzer

NAME + Sortieren ‘ | + Neue Seite

F Klassen

Beispielseite - 1

[ Inaktive

KG Gassacher

KG Girenbad if = Textblock 0

Liebe Eltern, liebe Kinder

N

1. Klasse Imholz/Rieg

Endlich ist es soweitlll
Am Mittwochmorgen, 23.09.2020, darf jedes Kind zwei Spielsachen in die Schule mitnehmen.
Achtet bitte darauf, dass die Spielsachen nicht zu gross sind. Bitte keine elektronischen Spielsachen und

2. Klasse Ambuh|/Har

& Bilder
3. Klasse Caley/Ruegg| Plastikpistolen sowie Kriegsspielzeuge mitgeben.

Wir mochten euch darauf hinweisen, dass wir keine Verantwortung fir die mitgebrachten Sachen (bernenmen und

4. Klasse Bosshard#Pid danken fir euer Verstandnis.

i Spielerische Griisse aus der Klasse
5. Klasse Uzdemir/Schj T

beiten

[ 5./6. Klasse Kern/Joh

* Themen

| + Inhalt hinzufigen... |

Ed Kontaktheft




Administration der School App

Bearbeiten von lhren Klassenthemen

Klicken Sie auf und wahlen Sie ein bestehendes Bild im Medien Manager aus oder speichern Sie in lhren
Klassenordner das gewtinschte Bild ab.

Durch Klicken auf den Ordnernamen und kann man anschliessend auf Hochladen driicken und das gew(inschte Bild
abspeichern. Danach das hochgeladene Bild im Kastchen anwahlen und auf klicken.

Medien Manager fﬁ HOCHLADEN H_DL idner erstellen | EEListEnansichtl

+ Alle auswahien

Datei auswahlen

Medieﬂ Manager l & HOCHLADEN H [3 Ordner erstellen || £ Listenansicht

# Home » 5./6. Klasse Kern/John I 1 Datei(en) ausschneiden &1 Datei(en) Loschen «" Alle auswahlen

Name D

Felpsmng

Auswahlen

Bdwahtiounghi &

Nur sichtbar fir Avdis

Admin und Admins




Administration der School App

Bearbeiten von lhren Klassenthemen

Durch Driicken und nach unten oder oben schieben kdnnen einzelne Inhalte einer Seite in der Reihenfolge gedndert

werden.

H Grundeinstellungen

NAME

Musterthema @ |

BESCHREIBUNG

Beschreibung zum Thema kann hier eingegeben werden
und ist danach sichtbar in der App.

‘ SICHTBAR I:Iail

3 Bilder

ICON

o

BANNER

L g

" 4 -

I 4
Auswahlen ... ‘ Ty ‘
Hinzufigen ...

[M seiten Berechtigungen

Beispielseite - 1

NAME

‘ Beispielseite - 1

[ + Inhalt hinzuflgen...

ii = Textblock

Liebe Eltern, liebe Kinder

Endlich ist es soweit!!!

Am Mittwochmorgen, 23.09.2020, darf jedes Kind zwei Spielsachen in die Schule mitnehmen.

I % Sortieren

+ Neue Seite

Achtet bitte darauf, dass die Spielsachen nicht zu gross sind. Bitte keine elektronischen Spielsachen und

Plastikpistolen sowie Kriegsspielzeuge mitgeben.

Wir mochten euch darauf hinweisen, dass wir keine Verantwortung fir die mitgebrachten Sachen (bernehmen und

danken fur euer Verstandnis.

Spielerische Grisse aus der Klasse

Bearbeiten

it [al Bilder

I g
i F
i I
R
a
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Bearbeiten von lhren Klassenthemen

Durch Klicken auf , erstellen Sie die nachste Seite in diesem Thema.

Hier wieder zuerst einen Titel dieser Seite geben
Inhalte hinzufligen
Mit Speichern abschliessen.

[ Grundeinstel\ungen [ Seiten Berechtigungen

NAME

7 Musterthema ® | Beispielseite - 1

BESCHREIBUNG NAME

Beschreibung zum Thema kann hier eingegeben werden ‘ Beispielseite - 1

und ist danach sichtbar in der App.

i + Inhalt hinzufigen...

‘ SICHTBAR I:Eil
E Bilder | X Abbrechen

ICON

Thema bearbeiten

A Grundeinstellungen

@ NAME

BESCHREIBUNG

BANNER

I P
Auswahlen ... H |} ‘
— ‘ SICHTBAR m
Hinzufigen ...

Beschreibung zum Thema kann hier eingegeben werden
und ist danach sichtbar in der App.

A Bilder

ICON

&

[ Seiten Berechtigungen

WAME

l Beispielseite - 2|

=+ Inhalt hinzufigen... \

& Sortieren ‘

+ Neue Seite

I < Sortieren + Neue Seite

@ Seite loschen
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Bearbeiten von lhren Klassenthemen
Ein erstelltes Thema kénnen Sie auch sich als Vorlage speichern.

T B - o]
(] e o

Themen
Dashboard
% Sortieren
m L | Musterthema
Schulinfermation
Musterthema Beschssimag zum Thema kann hier eingegebenen werden und ist danach sichtbar in der App
Beschreibung zum Thema kann

(# Bearbeiten

CIKlonen

‘ il Bewegen

danach sichtbar in der App

Alle Benutzer hier eingegebenen werden und ist B2 Als Vorlage

Klassen

Willkommen

[ KG Gassacher

Kindergarten Gassache

s Themen
§. | Daranarbei i . )
Kontaktheft ik Als Vorlage speichern

Aktuellim K Name Ordner

112.20 Musterthema

Alle Benutzer
Noch keine Ordner vorhanden

1ty

SuS
Beschreibung
Krankmeldu Beschreibung zum Thema kann hier eingegebenen

Lehrperson
werden und ist danach sichtbar in der App

3

Schulleitung
Jokertage

pL

Girenbad

10 [ 1. Klasse Imholz/Rieg
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Administration der School App

Bearbeiten von lhren Klassenthemen
Ein erstelltes Thema kénnen Sie auch Klonen und danach die damit erstellte Kopie tiberschreiben.

Dashboard

Schulinformation

Alle Benutzer

Klassen

[ KG Gassacher

5 Themen

Alle Benutzer

SuS

Lehrperson

Schulleitung

[ KG Girenbad

[ 1. Klasse Imholz/Rizeg

Themen
+ Sortieren |
y Musterthema
et Beschreibung zum Thema kann

|
i~

@

fc

hier eingegebenen werden und ist

danach sichtbar in der App

Willkommen
Kind

Daran arbeiten wir

Aktuell im Kiga Gassacher
112.20

Krankmeldung / Absenz

Jokertage

Musterthema

1 werden und ist danach sichtbar in der App

r‘ 1 Bewegeh H ClKlonen

# Bearbeiten |n

L
(B

Beispielseite -

1

Beispielseite - 2

Jo
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Administration der School App

Bearbeiten von lhren Klassenthemen
Ein erstelltes Thema kdnnen Sie auch Bewegen, dies bedeutet Sie verschieben das Thema in ein Unterverzeichnis oder aus

einem Unterverzeichnis heraus in die oberste Ebene. Achtung, sobald ein Thema ein Unterverzeichnis ist der Inhalt des
Themas nicht mehr sichtbar in der App. (Wird zu einem reinen Ordner)

Dashboard

Schulinformation

Alle Benutzer

Klassen

[ KG Gassacher

5 Themen

Alle Benutzer

SuS

Lehrperson

Schulleitung

[ KG Girenbad

[ 1. Klasse Imholz/Rizeg

Themen
+ Sortieren
Musterthema
et Beschreibung zum Thema kann

|
i~

=

&)

hier eingegebenen werden und ist

danach sichtbar in der App

Willkommen
Kind

Daran arbeiten wir

Aktuell im Kiga Gassacher

112.20

Krankmeldung / Absenz

Jokertage

L
(B

Musterthema

1 werden und ist danach sichtbar in der App

[ Bearbeiten |n

CIKlonen

Beispielseite - 2

Beispielseite - 1

Jo



Administration der School App
Bearbeiten von lhren Klassenthemen

Die Reihenfolge Ihrer Themen kdnnen Sie durch Klicken auf Sortieren anpassen:
Schieben Sie mit gedrlickter linker Mausetaste ein Thema nach oben oder unten.

Themen sortieren

i Musterthema

i Willkommen

i Daran arbeiten wir

i Aktuell im Kiga Gassacher

# Krankmeldung / Absenz

it Jokertage

|
|
|
|
|
|
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Erstellen eines Formulars

Um in lhren Klassenthemen ein Formular zu erstellen klicken Sie bitte innerhalb der Klasse auf Themen und danach auf

+ Neu

Falls noch kein Formular als Vorlage abgespeichert wurde, wahlen Sie bitte Leer und anschliessend aufm

dricken.

Aus Vorlage erstellen

Krankmeldung /
Absenz

Elterngespréche Jokertage

Mittagstisch, Ferienplan
Randzeitenbetreuung
und Aufgabenhilfe

Corona-Infos Daran arbeiten wir

Zeugnisgesprache

Willkommen

Willkommen Klasse

Aktuell in der ... Klasse

Vorschau

Name: Neu
Beschreibung
Seiten: 0



Administration der School App

Erstellen eines Formulars
Geben Sie dem Thema einen Namen und eine kurze Beschreibung.

Anschliessend klicken Sie rechts auf und geben dieser Seite ebenfalls einen Titel.

& Speichern
Dashboard
Schulinformation [ Grundeinstellungen [ Seiten Berechtigungen
Alle Benutzer NAME
E ik hed 203 Elterngespriache Januar 2021
Klassen

m

[0 Musterklasse 1

s Themen
Kontaktheft x
4 + Inhalt hinzufiigen...

Alle Benutzer

Admin

Schuler

Eltern/Angehérige

‘ Auswahlen ..

= Sortieren(| | + Neue Seite
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Erstellen eines Formulars »
Jetzt klicken Sie auf +Inhalt hinzufiigen und anschliessend im neuen Fenster auf Formular.

Inhalts Typ auswahlen

3 N (I R ) R

I (X ) e )




Administration der School App

Erstellen eines Formulars

Ein neues Formularfenster 6ffnet sich.

Beim Namensfeld wieder ein Titel einfligen und beim Absende-Schaltflachen Textfeld ist automatisch Absenden drin.
Anschliessend konnen Sie das Formular mit den Werkzeugen rechts erstellen.

Formular

Formular Empfanger Daten

NAME ABSENDE-SCHALTFLAC?EXT

Elterngesprache| ‘ Absenden V

H Kopfzeile

T Absatz

"""" i Abstand / Linie
™ Checkbox

Ziehen Sie ein Feld von rechts auf diesen Rahmen

B Datum

EF Dropdown

T Text Feld

Bl Textbereich

= e




Administration der School App

Erstellen eines Formulars

Sie kdnnen die Zusammenstellung des Formulars nach lhren Wiinschen erstellen.

Wir zeigen Ihnen hier lediglich eine der vielen Moéglichkeiten.

Um ein Titel hinzuzufligen, wahlen Sie rechts bitte das Feld Kopfzeile und ziehen Sie dieses nach Links.
Damit Sie es bearbeiten kdnnen driicken Sie oben auf den Stift.

Geben Sie beim Titel den gewlinschten Text ein.

Formular

Formular Empfanger Daten

NAME ABSENDE-SCHALTFLACHE TEXT

Elterngesprache | ‘ Absenden

ELTERNGESPRACHE TERMINFINDUNG H Kopfzeile
Elterngesprache Terminfindung 9 Absatz

Tve | M || ==Abstand / Linie

Schiliessen

™ Checkbox
& Datum

Dropdown
D1 Text Feld

Bl Textbereich

Lo o,




Administration der School App

Erstellen eines Formulars

Damit nicht gleich die Daten erscheinen, fligen Sie ein Absatz unterhalb der Kopfzeile ein.
Sie kdnnen wieder auf den Stift klicken, um den gewtinschten Text einzufiigen.

Sobald das Feld komplett ist kénnen Sie fiir eine bessere Ubersicht, auf Schliessen driicken.
Anderungen bleiben beim Schliessen bestehen.

Formular

Formular Empfénger Daten

NAME ABSENDE-SCHALTFLACHE TEXT

! Elterngesprache E! | Absenden

E|terngespra(:he i |- H Kopfzeile
Terminfindung @ stz

= Abstand / Linie

LIEBE ELTERN WAHLEN SIE UNTEN IHR GEWUNSCHTES DATUM AUS,

AUSTAUSCHGESPRACH. ™ Checkbox

P Datum
Inhalt Liebe Eltern E ¢

1 Sie unten [hr gewdnschtes Datum aus, fir das
: E Dropdown

Austauschgesprach)

DI Text Feld

Bl Textbereich

Schliessen

=




Administration der School App

Erstellen eines Formulars

Um mehrere Daten den Eltern anzubieten wahlen Sie bitte rechts das Feld Dropdown.

Klicken Sie anschliessend auf den Stift um den Dropdown zu bearbeiten.

Setzen Sie bei «Zwingend» und bei «Entferne Option nach Auswahl» jeweils ein Hakchen, somit ist die Auswahl eines
Datums zwingend fiir das Absenden des Formulars, ebenso ist bei der Auswahl eines Datums dieses fiir andere Eltern nicht
mehr sichtbar. Es gibt somit keine Uberbuchung.

Uberschreiben Sie den Text mit den Daten. Fiir mehr Optionen driicken Sie auf \Option hinzufligen +

Lerrminrimaurny WADSERE
£ Abstand / Linie
Liebe Eltern Wahlen Sie unten Ihr gewdnschtes Datum aus, fir das
Austauschgesprach ™ Checkbox
& Datum
AUSWAHL WUNSCHDATUM *
EF Dropdawn
Zwi d
winaen D Text Feld
Titel Auswahl Wunschdatum
[l Textbereich

l NTFERNE OPTION NACH AUSWAHL

Dptinsen | @ ‘ Di 12.01.2021 14:00 Ut ‘

Di12.01.202114:45h ‘

o)
0 . Di 12.01.2021 18:00h ‘ x
0 .D\' 12.01.202118:45h ‘ x
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Administration der School App

Erstellen eines Formulars

Um die Empfanger der Antworten zu bestimmen, gehen Sie bitte oben im Register auf Empfanger.

Im Dropdown kdnnen Sie Rollen hinzufiigen.

Wenn ein Lehrer aus der Gruppe die Anmeldung der Eltern nicht empfangen soll kdnnen Sie diese Person rechts

deaktivieren, indem Sie den auf Grin setzen.
Driicken Sie anschliessend auf um das Formular zu speichern.

Formular

Formular §_Empfanger Daten
Lehrer Dberstufe Rolle hinzufiigen
1 Zusenden auch wenn nicht in Klasse
Admins
Aktiv Name E-Mail Deaktivieren
{x] Admin Admin admin@admin.com
Zusenden auch wenn nicht in Klasse
Lehrere

Aktiv Name E-Mail Deaktivieren

] Alexa Frommherz alexandra frommherz@schule-pratteln.ch h

V] Patrick Bauer patrick.bauer@ssgarbon.ch

ZUSATZLICHES E-MAIL AN (MEHRERE MIT ; TRENNEN)




Administration der School App

Erstellen eines Formulars
Wahlen Sie ein Icon und ein Banner und stellen Sie das Thema auf sichtbar.
Anschliessend konnen Sie das Thema oben links speichern.

& Speichern
Dashboard
A Grundeinstellungen [ seiten Berechtigungen
Schulinformation
NAME + Sortieren | | + Neue Seite

Alle Benutzer

Elterngespriache Januar 2021

Klassen BESCHREIBUNG NAME
Muster 1 cl
[0 Musterklasse 1 % 14:34 T e
% Themen & Formular ¢{  Elterngespriche Hasli-Kinder Januar 21
“ Elterngesprache
B8 Kontaktheft e T
SICHTBAR T | Bearbeiten
L Alle Benutzer s —
B Bilder
Q d
Q. schiler ICON | =+ Inhalt hinzufiigen ‘ Elterngesprache Hasli-Kinder Januar 21
£l Eltern/Angehérige
| i 2 RACHE HASLI-KINDER JANUA
£ Lehrer ;
Elterngespréche Terminfindung
BANNER
£ senioren Liebe Eltern,

Wihlen Sie unten lhr gewtinschtes Datum aus
fir das Austauschgeprach

27 [0 Alle Schulpersonen

2 [ Sekl

£%



Administration der School App

Hinzufiigen eines Videos im Thema

Erstellen Sie ein neues Thema () und fligen Sie eine +Neue Seite hinzu.
Geben sie dem Thema einen Titel und eine kurze Beschreibung.

Driicken Sie auf ‘+Inhalt hinzufﬁgen\ und anschliessend auf Video.

Inhalts Typ auswahlen




Administration der School App

Hinzufiigen eines Videos im Thema

Klicken Sie auf und wahlen Sie das gewlinschte Video in Ihren Dateien aus.

Sobald das Video geladen wurde erscheint die Meldung wie im Bild.

Es ist etwas irritierend, jedoch der zweite Satz im Bild erklart, das dieses Video richtig geladen wurde.

[N Grundeinstellungen [ Seiten Berechtigungen

. NAME * Sortieren ‘ | + Neue Seite

Weihnachtsvideo Weihnachtsvideo

Schulinformation
NAME
Alle Benutzer 2012.2020

Weihnachtsvideo

Klassen # @ Video

4
Musterklasse 1 l
SICHTBAR [L¥:Aa

Alle Schulpersonen

IMG_7329.M0OV 74.76 MB

o B Bilder
1co
| Auswihlen ... |
Sek 3
BANNER

Es tut uns leid.

Dieses Video wird in Kiurze zum Ansehen
verfugbar sein.

Sek 4 oy
‘ Hinzufigen ... |
Primar Klasse 1

Primar Klasse 2

Oberstufe Klasse 1>

Oberstufe Klasse 2»



Administration der School App

Hinzufiigen eines Videos im Thema
Bitte stellen Sie das Thema noch auf Sfdsl{sE]l; und wahlen Sie ein Icon und ein Banner.
Zum Schluss kénnen Sie das Thema S8 =1y

SEIE | )¢ Abbrechen
Dashboard
[l Grundeinstellungen [ Seiten Berechtigungen
Schulinformation
NAM
Alle Benutzer N i
wOed Video
Klassen BESCHREIBUNG NAME
20.12.2020 fiden
Musterklasse1 > Vides
Alle Schulpersonen it o Video
g
Sek1 + Auswihlen
sichTeAR [ECEIS
Sek 2
B3 Bilder

Sek3

Sek 4

Primar Klasse 1

Primar Klasse 2 »
BANNER

Oberstufe Klasse 1>

e & ]

Oberstufe Klasse 2> ~5
Auswahlen ... || ] ‘
| | )

Klasse 2

[

¥ Sortieren H + Neue Seite




Administration der School App
Nachrichten versenden
Klicken Sie rechts auf Nachrichten, hier finden Sie alle erhaltenen und von Ihnen versandten Nachrichten.

Sie kénnen auch gewisse Nachrichten tGber das Suchfenster oben suchen.
Im Browser konnen Sie alte Nachrichten anwahlen und ins Archiv verschieben.

Um eine Nachricht zu senden klicken Sie auf [\ =N\ EX s Talela]i.

Nachrichten

(- Dashboard

s Schulinformation

Q‘ e _ - | -
= Eingang [JPushbenachrichtigung
Avdis Admin

9 Klassen —

B Nachrichten

©@ Formulareintrage

¢ Support

(@ Hilfethemen

[} Vorlagen

6 Admin




Administration der School App

Nachrichten versenden
Wihlen Sie zuerst die Rolle(n) die Sie kontaktieren mochten, es kobnnen auch mehrere sein, danach klicken Sie unten auf
m. Links sehen Sie jeweils Ihre getatigte Auswahl. Im nachsten Schritt wéhlen Sie die gewiinschte Klasse.

Nachricht erfassen

Rolle Klasse Empfanger Nachricht Wird gesendet an

Diese Nachricht geht an folgende Rollen Rollen
Eltern/Angeharige (Alle Klassen), Lehrperson [Alle Klassen)

Alle auswahlen (8)

SuS [Alle Klassen)

Eltern/Angeharige (Alle Klassen) (
Lehrperson (Alle Klassen)

Senioren (Alle Klassen)

o L ]
Ralle Klasse Emptfanger Machricht Wird gesendet an
Assist Alle KI . .
St oty Diese Nachricht geht an folgende Klassen Rollen
Eltern/Angeharige (Alle Klassen), Lehrperson (Alle Klassen)
Alle auswahlen (10) Klassen

Schulleitung (Alle Klassen)
1. Klasse Imholz/Riiegg
KG Gassacher

Inaktive (Alle Klassen)
KG Girenbad
Admin (Alle Klassen) 1. Klasse Imholz/Ruegg (
2. Klasse Ambdhl/Harlimann
Weiter ‘
3. Klasse Caley/Riegg
4. Klasse Bosshard/Piazzi
5. Klasse Uzdemir/Schneiter
5./6. Klasse Kern/John

Schule Intern

Inaktiv

ol



Administration der School App

Nachrichten versenden
Nun werden lhnen alle Empfanger der gewahlten Rolle(n) und Klasse(n) aufgelistet.
In diesem Schritt kdnnen Sie alle aktivieren oder einzelne hinten mit dem Schieber deaktivieren.

Unten auf m

Nachricht erfassen

& a8 L ]
Rolle Klasse Empfanger Nachricht Wird gesendet an
Diese Nachricht geht an folgende Empfanger Rollen
Eltern/Angehdrige (Alle Klassen), Lehrperson (Alle Klassen)
Alle auswahlen (4) [ § Kiasiah
1. Klasse Imholz/Riegg

Maja Imholz
: Empfinger
Maja Imholz, Karin Riegg, Katharina Sidler

Pia Rutishauser

Karin Ruegg

Katharina Sidler

[ N
Coro Lo
L% &



Administration der School App

Nachrichten versenden

Im letzten Schritt kdnnen Sie die Textnachricht verfassen.

Geben Sie oben einen Titel ein und unten den gewiinschten Text.

Zusatzlich kénnen Sie bei Thema (Optional) ein Thema anfligen. Driicken Sie

Ein neues Fenster 6ffnet sich, wahlen Sie oben die Klasse, in der sich das gewlinschte Thema befindet.

Unten werden die vorhandenen Themen in schwarz aufgelistet, wahlen Sie das gewiinschte Thema. Es ist richtig angewahlt,
wenn es unterstrichen erscheint. Klicken Sie anschliessend auf Auswahlen.

Rechts kdnnen Sie den Schieber aktivieren, falls die Empfanger auf diese Nachricht nicht antworten sollen.

Zum Schluss kénnen Sie auf driicken.

Nachricht erfassen

® ® @ ®
Rolle Klasse Empfanger Machricht Wird gesendet an
[} . Rollen
Grundeinstellungen .
Eltern/Angehorige (Alle Klassen), Lehrperson [Alle Klassen)
TITEL Klassen

; 1. Klasse Imholz/Riegg
| Elterngesprache

Empfinger Thema auswahlen

NACHRICHT Maja Imholz, Karin Ruegg.

[ .. | Allgemein KG Gassacher KG Girenbad
Liebe Eltern

Schauen Sie doch kurz in das Thema Aktuell im Kiga Gassacher um einen Termin fir das Elterngespréch zu vereinbaren. 1. Klasse Imholz/Rilegg 2. Klasse Ambiihl/Hiirlimann

Liebe Grisse 3. Klasse Caley/Ruegg 4. Klasse Bosshard/ Piazzi

Max Muster

5. Klasse Uzdemir/Schneiter 5./6. Klasse Kern/John

R —Auswéme” N m Aktuell im Kiga Gassacher Empfanger kdnnen NICHT
L 112.20 antworten

Zuric * | Absenden ’

Schule Intern Inaktiv

@ Willkommen
@ Daran. arhaiton wir

@B Aktuell im Kiga Gassacher

B KratikmeidengyALsenz

@ Jokertage




Administration der School App

Sprachnachrichten versenden
Es ist moglich tGber die App eine Sprachnachricht an die Eltern zu senden.
Oben haben Sie die Moéglichkeit einen Titel und eine Nachricht hinzuzufiigen.

wWiFi Calling & 16:46 79%

{ Empfanger Nachricht Absenden

0/5000

@ > 00028 1

C Thema hinzufligen )

Empféanger kénnen NICHT antworten

\&@ & @° =P

Klassen Persénlich Nachrichten F

o~
(-
Ar



Administration der School App

Formulareintrage

Sie kénnen unter der Rubrik Formulareintrage die ausgefiillten Formulare sehen.

Oben konnen Sie den Zeitraum und nach Formular filtern. Ebenfalls ist eine Textsuche moglich.
Eine Exportierung ist als Excel-Liste moglich, indem Sie auf klicken. Beispiel unten.

Fa - o -
Lo ~
Formulareintrage
Dashboard
Schulinformation Von Bis Formulare TEXT
0712.2020 x 09.12.2020 x Formular v Q
Alle Benutzer
Klassen Thema Klasse Formular Datum Benutzer Empf. Resultat
At T i i PR TextFeld:
Nachrichten Bestatigungsformular  Schule  Schulleitung 08.12.2020 Nathalie BE
Intern Hohmatt 131 Schor Bestatigung: Ja
Formulareintrage
Bestatigungsformular  Schule  Schulleitung 0812.2020 Sandra "1} Bestatigung:
Support Intern Hohmatt 12:47 Piazzi Text Feld: Mit dem untenstehenden Checkbox kdnnt ihr den Erhalt quittieren
Bestatigung: Ja
Hilfethemen
Bestatigungsformular  Schule  Schulleitung 0812.2020 Janina s Text Feld:
Vorlagen Intern Hohmatt 12:02 Hane ' Bestatigung: Ja
Admin s . T
Bestatigungsformular  Schule  Schulleitung 08.12.2020 Ursula -2 Text Feld: Gruss U
Intern Hohmatt 10:47 Ambahl Bestatigung: Ja
Krankmeldung / Krankmeldung 08.12.2020 Markus F*P8  Liebe Eltern Sollte Ihr Kind krank sein und so den Unterricht nicht besuchen konnen, dann fillen Sie
“a¥  bitte dieses Formular aus. Die Nachricht wird dann automatisch an alle Lehrerinnen lhres Kindes
Absenz 2 08:28 Kung "
gesendet.:
undefined:
Name des Kindes: Flitz Flosch
Mein Kind kann nicht zur Schule kommen: (bitte wahlen Sie die Dauer der Absenz unten aus):
undefined:
| A | B | & | D E | F | G | H
1 |Thema Klasse Formular Datum Benutzer Name des Kindes Wann / Wie lange? Kurzer Beschrieb der Krankheit
2 |Krankmeldung KG Aegelmatt 3 Krankmeldung 08.12.2020 22:05 Maria Lombardi Condd Michele  Morgen Guten Tag, ich melde sicherheitshalber Michele fiir morgen leider auch ab da er noch ganz leicht verschnupft ist...
3 |Krankmeldung KG Aegelmatt 3 Krankmeldung 07.12.2020 06:53 Maria Lombardi Condd Michele  Heute und Morgen Guten Tag, ich melde Michele leider noch ab da er noch ein wenig erkiltet ist. Liebe Griisse Fr.Lombardi
4 |Krankmeldung KG Aegelmatt 3 Krankmeldung 03.12.2020 07:32 Maria Lombardi Condo Michele  Heute Guten Tag, Michele hat in der Nacht iiber starke Halsschmerzen geklagt und war lang wach, jetzt schlaft er. Ich brin
5 Krankmeldung KG Aegelmatt 3 Krankmeldung 01.12.2020 07:45 Raphael Gustin Zoé Gustin Heute Zoé hustete die ganze Nacht und schlief daher sehr schlecht. Zudem hat sie eine verstopfte Nase.
6 4
=



Vielen Dank fiir den Einsatz unserer App!
Die App kann via Apple AppStore heruntergeladen werden (Suche: ,,PS Rittergasse®)
Oder die Android Version im Google Store (Suche: ,,PS Rittergasse “)

Wir sind eine kleine Schweizer Firma, die sich mit viel Elan in dieses Projekt gestlirzt hat, eine School App zu erstellen.
Wir werden gerne fiir Sie da sein bei Fragen, Anregungen oder Problemen.

Felix Rais

AVDIS AG
Gehrenstegweg 4
8810 Horgen

www.avdis.ch
support@avdis.ch
+41 44718 77 44



